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SEKRETARIAT DPRD KABUPATEN BATU BARA

Bupati & Wakil Bupati

Misi ke -1

VISI

Menjadikan masyarakat Kab. Batu Bara Masyarakat f\jeningkatkan pelayanan Aparatur pemerintah atas pelayanan

Industri yang sejahtera mandiri dan berbudaya publik dan investasi

MISI




SEKRETARIAT DPRD KABUPATEN BATU BARA

Kadis Eselon Il

Sasaran 1.1 Indikator Sasaran I ”
>

Indikator

Meningkatkan pelayanan pelaksanaan tugas & Fungsi Persentase Prolegda yang disepakati

DPRD Kab. Batu Bara bersama eksekutif

Target
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Eselon Il

Program
Program Indikator Penanggung Jawab >
- Kabag Fasilitasi, pengawasan & 1
B Indikator
PROGRAM DUKUNGAN P ; leqd -Kabag persidangan & perundang-undangan
PELAKSANAAN TUGAS DAN ersentase prolegda yang 100% Targ et

disepakati bersama eksekutif

FUNGSI DPRD

Penanggung Jawab
- Kabag Umum >

& Keuangan

PROGRAM DUKUNGAN
PELAKSANAAN TUGAS DAN FUNGSI DPRD



PROGRAM @
PROGRAM PENUNJANG
URUSAN
PEMERINTAHAN
DAERAH

INDIKATOR @

Persentase pelaksanaan
kegiatan penunjang
urusan pemerintah

Program Indikator Target Penanggung Jawab

- Kabag Umum & keuangan

PROGRAM
PENUNJANG
pelaksanaan

URUSAN kegiatan penunjang 100%
FESERIN AN e pemerintah - kabag Persidangan &

DAERAH Perundang-undangan

Persentase

© TARGET
100%

PENANGGUNG JAWAB
Kabag Umum &

keuangan

kabag Persidangan &
Perundang-undangan
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Eselon IV

Program Indikator

ADMINISTRASI KEUANGAN Jumlah waktu administrasi
PERANGKAT DAERAH keuangan perangkat daerah

Jumlah Dokumen Hasil
Penyediaan Administrasi
pelaksaan Tugas ASN

Penyediaan Administari tugas
ASN

Penyediaan Jasa Surat Jumlah Laporan Penyediaan
Menyurat jasa surat menyurat

Jumlah laporan penyediaan
Peyediaan Jasa pelayanan jasa pelayanan umum kantor
umum kantor yang disediakan

Target

3 Laporan

1 Laporan

1 Laporan

1 Laporan

Penanggung Jawab

Kasubbag T.U & Kepegawaian

Kasubbag T.U & Kepegawaian

Kasubbag T.U & Kepegawaian

Kasubbag T.U & Kepegawaian

Program
>

Indikator

Target

Penanggung Jawab
>



Eselon IV

Program

PERENCANAAN,
PENGANGGARAN &
EVALUASI PERANGKAT
DAERAH

Koordinasi & Penyusunan
Laporan Capian Kinerja &
Ikhtisar Realisasi Kinerja
SKPD

Evaluasi Kinerja Perangkat
Daerah

Administrasi Keuangan
Perangkat Daerah
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Indikator Target
Cakupan Perencanaan,
Penganggaran & Evaluasi
Perangkat Daerah

2 Laporan

Jumlah Laporan Capaian
Kinerja & lkhtisar Realisasi
Kinerja SKPD & Laporan Hasil
Koordinasi Penyusunan
Laporan Capian Kinerja &
Ikhtisar Realisasi Kinerja
SKPD

1 laporan

Jumlah Laporan Evaluasi

Kinerja Perangkat Daerah 1 laporan

Jumlah Dokumen Administrasi
Keuangan Peragkat Daerah

Penanggung Jawab

Subkoordinator Program & Keuangan

Subkoordinator Program & Keuangan

Subkoordinator Program & Keuangan

Subkoordinator Program & Keuangan

Program
>

Indikator

Target

Penanggung Jawab
>



Eselon IV

Penyediaan Gaji & Tunjangan
ASN

Koordinasi & Penyusunan
Laporan Keuangan Akhir
tahun SKPD

Koordinasi & Penyusunan
Laporan Keuangan Bulanan/
Triwulan / Semesteran SKPD

Administrasi Kepegawaian
Perangkat Daerah
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Jumlah Waktu Penyediaan

Gaji & Tunjangan ASN 12 2k

Jumlah Laporan Keuangan
Akhir Tahun SKPD & Laporan
Hasil Koordinasi Penyusunan

Laporan Keuangan Akhir
Tahun SKPD

1 laporan

Jumlah Laporan Keuangan
Bulanan/ Triwulanan/
Semesteran SKPD & Laporan
Koordinasi Penyusunan
Laporan Keuangan Bulanan/
Triwulanan/ Semesteran
SKPD

2 Laporan

Cakupan Administrasi
Kepegawaian Perangkat
Daerah

75 Orang

Subkoordinator Program & Keuangan

Subkoordinator Program & Keuangan

Subkoordinator Program & Keuangan

Subkoordinator Program & Keuangan

Program
>

Indikator

Target

Penanggung Jawab
>
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Eselon IV

Pendidikan & Pelatihan i
Pegawai Berdasarkan Tugas Jumlah Pegawai Berdasarkan
& Fungsi Tugas & Fungsi Yang

Mengikuti Pendidikan &
Pelatihan

Administrasi Umum Perangkat Jumlah Laporan Administrasi
Daerah Umum Perangkat Daerah

Penyelenggaran Rapat

Koordinasi & Konsultasi SKPD jym|ah Laporan

Penyelenggaraan Rapat
Koordinasi & Konsultasi SKPD

Cakupan Dokumen

AT ET S R Peningkatan Kapasitas DPRD

75 Orang

1 Laporan

1 Laporan

2 Dokumen

Subkoordinator Program & Keuangan

Subkoordinator Program & Keuangan

Subkoordinator Program & Keuangan

Subkoordinator Program & Keuangan

Program
>

Indikator

Target

Penanggung Jawab
>



Eselon IV

Pendalaman Tugas DPRD

Penyusunan Program Kerja
DPRD
Fasilitasi Tugas DPRD

Koordinasi & Konsultasi
Pelaksanaan Tugas DPRD
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Jumlah Dokumen Hasil

Pendalaman Tugas DPRD 1 Dokumen

Jumlah Dokumen rencana

kerja DPRD 1 eluie

Cakupan Fasilitasi Tugas

DPRD 1 Dokumen

Jumlah Dokumen Hasil
Koordinasi & Konsultasi
pelaksanaan Tugas DPRD

1 Dokumen

Subkoordinator Program & Keuangan

Subkoordinator Program & Keuangan

Subkoordinator Program & Keuangan

Subkoordinator Program & Keuangan

Program

>

Indikator

Target

Penanggung Jawab
>



Eselon IV

Administrasi Kepegawaian
Perangkat Daerah

Pengadaan pakian Dinas
Beserta Atribut
Kelengkapanya
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Cakupan Administrasi
Kepegawaian Perangkat
daerah

Jumlah Paket Pakian Dinas
Beserta Atribut
Kelengkapanya

Administrasi Umum Perangkat Jumlah Laporan Administrasi

Daerah

Penyediaan Komponen
Instalasi Listrik/ Penerangan
Bangunan

Penyediaan Peralatan &
Perlengkapan Kantor

Penyediaan bahan Logistik
Kantor

Penyediaan Barang Cetakan
& Penggandaan

Umum Perangkat Daerah
Jumlah paket Komponen
Instalasi Listrik / Penerangan
Bangunan kantor Yang
Disediakan
Jumlah Paket Peralatan &
Perlengkapan Kantor Yang
Disediakan
Jumlah Paket Bahan Logistik
Kantor Yang disediakan
Jumlah Paket Barang Cetakan
& Penggandaan Yang
Disediakan

1 paket

1 paket

1 laporan

1 paket

1 paket

1 paket

1 paket

Subkoordinator Rumah Tangga

Subkoordinator Rumah Tangga

Subkoordinator Rumah Tangga

Subkoordinator Rumah Tangga

Subkoordinator Rumah Tangga

Subkoordinator Rumah Tangga

Subkoordinator Rumah Tangga

Program
>

Indikator

Target

Penanggung Jawab
>



Eselon IV

Penyediaan Jasa penunjang
urusan pemerintahan Daerah

Penyediaan Jasa Komunikasi,
Sumber Daya air & Listrik

Pemeliharaan Barang Milik
Daerah Penunjang Urusan
Pemerintah

Penyediaan jasa
pemeliharaan, Biaya
pemeliharaan & Pajak

kendaraan perorangan Dinas
atau kendaraan dinas jabatan
Pemeliharaan/ Rehabilitasi
Sarana & Prsarana Gedung
Kantor atau bagunan Lainya

Pemeliharaan/ Rehabilitasi

SEKRETARIAT DPRD KABUPATEN BATU BARA

Cakupan Penyediaan Jasa
penunjang Urusan pemerintah 1 Laporan
daerah
Junlah Laporan Penyediaan
Jasa komunikasi,sumber daya 1 laporan
air & Listrik yang disediakan
Cakupan Pemeliharaan
Barang Milik Daerah 23 Unit
Penunjang urusan pemerintah
Jumlah Kendaraan
perorangan dinas atau
kendaraan dinas jabatan yang 23 Unit
dipelihara & Dibayarkan
pajaknya 23 Unit
Jumlah Sarana & Prasarana
gedung kantor atau bangunan
lainya yang dipeliharan /
direhabilitasi
Jumlah Sarana & Prasarana

Sarana & Prsarana pendukung pendukung gedung kantor

Gedung Kantor atau bagunan
Lainya

atau bangunan lainya yang
dipeliharan / direhabilitasi

Subkoordinator Rumah Tangga

Subkoordinator Rumah Tangga

Subkoordinator Rumah Tangga

Subkoordinator Rumah Tangga

Subkoordinator Rumah Tangga

Subkoordinator Rumah Tangga

Program
>

Indikator

Target

Penanggung Jawab
>
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Eselon IV

Cakupan Layanan keuangan &
kesejahteraan DPRD

Layanan keuangan &

kesejahteraan DPRD 5 Paket

Penyediaan pakian dinas &

Atribut DPRD Jumlah Paket Pakian & Atribut

DPRD Yang disediakan 5 Paket

Cakupan Layanan
Administrasi DPRD

Layanan Administrasi DPRD

Penyediaan kebutuhan rumah

tangga DPRD
Jumlah Paket kebuthan rumah
tangga DPRD Yang 3 paket
disediakan

Subkoordinator Rumah Tangga

Subkoordinator Rumah Tangga

Subkoordinator Rumah Tangga

Subkoordinator Rumah Tangga

Program
>

Indikator

Target

Penanggung Jawab
>
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Eselon IV

Pembentukan peraturan CEL U [P

daerah peraturan DPRD DPRD

Jumlah Dokumen Hasil
penyusunan & Pembahasan
program pembentukan
peraturan daerah

Jumlah Dokumen hasil
pembahsan rancanga

peraturan daerah

Jumlah Dokumen hasil
penyusunan penjelasan atau
keterangan & / atau naskah
akademik yang difasilitasi

Jumlah Dokumen Tata Tertib
DPRD Yang disusun

peraturan daerah & Peraturan 4 Dokumen

1 Dokumen

1 Dokumen

1 Dokumen

1 Dokumen

Subkoordinator Kajian Peraturan Perundang-
undangan

Subkoordinator Kajian Peraturan Perundang-
undangan

Subkoordinator Kajian Peraturan Perundang-
undangan

Subkoordinator Kajian Peraturan Perundang-
undangan

Subkoordinator Kajian Peraturan Perundang-
undangan

Program
>

Indikator

Target

Penanggung Jawab
>
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Eselon IV

Cakupan Dokumen

Peningkatan Kapasitas DPRD RO QI

Peningkatan Kapasitas DPRD

Penyediaan Kelompok Pakar
& Tim Ahli

Jumlah Orang Dalam

kelompok Pakar & Tim Ahli LIOIEN

Penyediaan Tenaga Ahli
Fraksi

Jumlah Tenaga Ahli Fraksi 10 Orang

Subkoordinator Kajian Peraturan Perundang-

undangan

Subkoordinator Kajian Peraturan Perundang-

undangan

Subkoordinator Kajian Peraturan Perundang-

undangan

Program

>

Indikator

Target

Penanggung Jawab

I
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Eselon IV

Cakupan Layanan

Administrasi DPRD 27 Laporan

Pelayanan Administrasi DPRD

Fasilitasi Rapat Koordinasi &
Konsultasi DPRD

Jumlah Laporan hasil Fasilitasi
Rapat Koordinasi & Konsultasi 27 Laporan
DPRD

Cakupan Penyerapan &
Penghimpunan Aspirasi Laporan
Masyarakat

Penyerapan & penghimpunan
Aspirasi Masyarakat

Kunjungan Kerja Dalam
Daerah Jumlah Laporan Hasil

Kunjungan Kerja DPRD 1 Laporan

Subkoordinator Persidangan & Risalah

Subkoordinator Persidangan & Risalah

Subkoordinator Persidangan & Risalah

Subkoordinator Persidangan & Risalah

Program
>

Indikator

Target

Penanggung Jawab
>



Eselon IV

Administrasi Umum Perangkat Jumlah Laporan Administrasi

Daerah

Penyediaan bahan bacaan &
Peraturan perundang -
undangan

Pembahasan Kerjasama
Daerah

Penyusunan Bahan
Komunikasi & Publikasi
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Umum Perangkat Daerah & ]

Jumlah Dokumen bahan
Bacaan & Peraturan
perundang - undanga yang
disediakan

1 Dokumen

Cakupan Pembahasan

kerjasama Daerah & TR

Jumlah Dokumen Bahan
Komunikasi & Publikasi Yang
Disusun

1 Dokumen

Subkoordinator Humas, Protokol & Publikasi

Subkoordinator Humas, Protokol & Publikasi

Subkoordinator Humas, Protokol & Publikasi

Subkoordinator Humas, Protokol & Publikasi

Program
>

Indikator

Target

Penanggung Jawab
>
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Eselon IV

Pembahasan Kebijakan Cakupan Pembahsan
Anggaran kebijakan anggaran

Pembahasan KUA & PPAS

5 Dokumen

Jumlah Dokumen Hasil

pembahasan KUA & PPAS LR

Pembahasan Perubahan KUA
& Perubahan PPAS Jumlah Dokumen Hasil
Pembahasan Perubahan KUA 1 Dokumen
& Perubahan PPAS

Pembahasan APBD Jumlah Dokumen Hasil

Pembahasan APBD L DOLIEn
Pembahasan APBD Jumlah Dokumen Hasil

Perubahan Pembahasan APBD 1 Dokumen
Perubahan

Pembahasan Pertanggung
Jawaban APBD Jumlah Dokumen Hasil
pembahasan pertanggung 1 Dokumen
jawaban APBD

Subkoordinator Fasilitasi penganggaran

Subkoordinator Fasilitasi penganggaran

Subkoordinator Fasilitasi penganggaran

Subkoordinator Fasilitasi penganggaran

Subkoordinator Fasilitasi penganggaran

Subkoordinator Fasilitasi penganggaran

Program
>

Indikator

Target

Penanggung Jawab
>



Eselon IV

Pengawasan Penyelenggaran Cakupan Pengawasan

Pemerintahan

Pengawasn Urusan
Pemerintahan Bidang
Pemerintahan & Hukum

Pengawasan Tindak Lanjut
Hasil Pemeriksaan Laporan
Keuangan & Oleh Badan
Pemeriksa Keuangan
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penyelenggaran Pemerintahan 2 -3P°ran

Jumlah Laporan Hasil
pengawasan Urusan
Pemerintahan Bidang

Pemerintahan & Hukum

1 Laporan

Jumlah Dokumen Hasil
pengawasan tindak lanjut hasil
pemeriksaan laporan
keuangan oleh badan
pemeriksa keuangan

1 Dokumen

Subkoordinator Fasilitasi Pengawasan

Subkoordinator Fasilitasi Pengawasan

Subkoordinator Fasilitasi Pengawasan

Program
>

Indikator

Target

Penanggung Jawab
>
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Eselon IV

Cakupan Penyerapan &
Penghimpunan Aspirasi Laporan
Masyarakat

Penyerapan & penghimpunan
Aspirasi Masyarakat

Pelaksanaan Reses

Jumlah Dokumen Hasil

3 Dokumen
pelaksanaan Reses

Subkoordinator kerjasama & Aspirasi

Subkoordinator kerjasama & Aspirasi

Program

>

Indikator

Target

Penanggung Jawab

I
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